L!NEAMIENTOS GENERALES PARA LA REALIZACION DE LAS PRACTICAS DE CAMPO
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL Auténoma pe MExico

Con fundamentc en lo dispuesto en los articulos 10 y-

16, fracciones [, IH, IV, VI, X1 y Xt del Reglamento de fa
Comisién Especial de Seguridad del Consejo Universitario
de la Universidad Nacional Auténoma de México, se
emiten los siguientes:

LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA REALIZACION DE LAS
" PRACTICAS DE CAMPO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL
' Aut6noma e México

CoNSIDERANDO

Que la Comisién Especial de Seguridad del Conssejo
Universitario tiene encomendada la tarea de promover
y llevar a cabo acciones preventivas de seguridad
para beneficio de la comuriidad universitaria, tomando
las medidas pertinentes que sean del admbito de su
competencia, en coordinacién con las instancias
universitarias respectivas. .

Que acorde con el Marco Institucional de Docencia, las
practicas de campo deben estar comprendidas en los
programas y planes de estudio, de manera que permitan,
entre otras cosas, laaplicacion de lo que se haya estudiado
o0 se esté estudiando en las clases teéricas; el desarrollo

de habilidades determinadas y de la capacidad de resolver

problemas surgidos ante una eventualidad, asi como la
capacidad de cusstionar y generar conocimientos.

Que las practicas de campo deben programarse y
realizarse conforme a lo_dispuesto en la Legislacién
Universitaria y en las dptimas condiciones de seguridad
para quienes participan en ellas.

Con base en las consideraciones anteriores, la Comisién
Especial de Seguridad del Consejo Universitario emite
los siguientes:

LiNEAMIENTOS GGENERALES
DisrosicioNEs GENERALES

1. Los presentes lineamientos tienen por objeto fijar los
requisitos minimos y condiciones que deberan cumplirse
para la realizacién de las practicas de campe en las
entidades y dependencias de la Universidad Nacional
Auténoma de México.

2. Las entidades y depgndencias deberan contar con un
regiamento intemo para la realizacion de practicas de
campeo elaborado por la Comision Local de Seguridad y
aprobado por su consejotécnico, interno o asesor, segun
corresponda, atendiendo tas asignaturas que, de acuerdo
con el plai de estudios, tienen establecidas la realizacién
de practicas de campe obligatorias curriculares, dicho
reglamento debera ser revisado anualmente.

3. Paraefectos de fos presentes Lineamientos Generales
se entiende por:

3.1 Alumnos: Aspirantes aceptados porla UNAMque han
completado los trAmites correspondientes de inscripeidn,
con lo cual adquieren los derechos y obligaciones

contemplados en la Legislacién Universitaria.

3.2 Estudiantes: Personas que asisten a cursos
organizados en forma distinta a los del bachillerato, a
los de caracter profesional y de grado, como talleres o
diplomados, seminarios, cursos, entre otros.

De Las PrAcTicas b CampPo

4, Se denomina practica de campo a la actividad o
conjunto de actividades que se llevan a cabo fuera de
lasinstalaciones de las entidades o dependencias donde
se encuentren inscritos los alumnoes y/o estudiantes,
con el propdsito de ampliar los conocimientos y
habilidades adquiridos en el saldén de clases. Por su
caracter académico y su relacién con los planes de
estudio estas actividades pueden ser:

4.1 Practicas de campo obligatorias curriculares, o

4.2 Practicas de campo no obligatorias o
extracurriculares.

5. Las practicas de campo obligatorias curriculares, se
clasifican en: ' .

5.1 Practicas de campo y viajes de practicas. Se
desarrollan en instalaciones de la UNAM, en el area
metropolitana o en el resto del territorio nacional, con
una duracién mayor a 24 horas;

5.2 Visitas guiadas y de observacién. Se llevan a cabo
en instalaciones de la UNAM, en el drea metropolitana
o en el resto del territorio nacional, con una duracién no
mayor a 24 horas, y

5.3 Clases fuera de aulas y ejercicios. Se desarrcllan
en instalaciones de la UNAM, en el &rea metropolitana o
area foranea, con una duracién no mayor a 12 horas.

6. Las practicas de campo no obligatorias o
extracurriculares son aquelas salidas que no
estan directamente relacionadas con los requisitos

-curriculares del plan y programas de estudio y tienen

la finalidad de ampiiar el conocimiento y ia cultura de
los alumnos o estudiantes, las cuales pueden ser.

6.1 Asistencia a concnrso_s y actividades deporti-
vas (competencias);
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6.2 A5|stenc|a a congresos, ioros académicos
Y seminarios.

6.3 Asistencia a actos artisticos y culturales.

Las practicas de campo no obligatorias o extracurriculares

" pueden realizarse en instalaciones de la UNAM o fuera

- de ella, tanto en et drea metropolitana como en el resto
del territorio nacionai, y se deber4 justificar la necesidad
e importancia institucional.

Toda vez que no son un tequisito. para la evaluacién,
deberdn estar circunscritas a un &area especifica. No
podran autorizarse salidas a balngarios o playas, salvo
causas justificadas que por la naturaleza de la practica
se requiera asistir a este tipo de lugares.

La realizacidn de las practicas de campo obligatorias
y las no obligatorias deberan ser autorizadas por las
autoridades de la enfidad o la dependencia respectiva,
conforme-a los requisitos establecidos para las mismas,
en la normatividad aplicable. '

Reouisitos ¥ .CONDICIONES DE LAS PRACTICAS DE CAMPO

7. Podran asistir a las practicas de campo gbligatorias
y no obligatorias, los alumnos, estudiantes, profesores,
investigadores y trabajadores que cumplan con los
requisitos siguientes:

7.1 Que los alumnos © estudiantes se encuentren
inscritos en el grupo © asignatura respectiva.

7.2 Que los profesores o investigadores que funjan

como responsables de la practica de campo, se encuentren
-adscritos a la entidad ¢ dependencia de los alumnoa o
estudiantes, segun.corresponda.

7.3Quelostrabajadores administrativos se encuantren
adscritos a la entidad o dependencia responsable dela
~practica de campo.

. 7.4 Que secuente con la autorizacién de las autoridades

de la entidad o dependencia que corresponda.

- 7.5Que en el caso de alumnos o estudiantes menores
de 18 afios de edad, cuenten con la autorizacion
firmada por el padre, madre, tutor o quien ejerza la
patria potestad. Para tal efecto respecto de estos
dltimos debera anexarse copia de la identificacion
oficial vigente en la cual aparezca la firma.

7.6 Que los alurmnos cuenten con el alta en el seguro
tacuitativo (seguro de salud para el estudiante) y con el
carnet que dermuestre su vigencia de derechos.

7.7 0ue los estudiantes cuenten con el seguro de
practicas de campo. '

8. Enla solicitud de autorizacidn para realizar précticas de
campo, obligatorias y no obligatorias o extracurriculares,
_se debera especificar la informacidn siguiente:

8.1 Asignatura a la que corresponde el tema o

los temas.

8.2 Programa de trabajo y actwldades académicas
a realizar.

8.3 Objetivos académicos a alcanzar y ]UStIfIGaCIon
de la practica.

8.4 Productos y/o resultados a alcanzar.

8.5 Beneficios dirigidos a la Institucién o a la

- comunidad.

8.6 Lugar de la préctlca y tiempo de permanenma en
los sitios a visitar.

8.7 Lugar de salida y regreso. Se recomienda salir
de instalaciones de la UNAM y regresar a ellas. En
caso del Bachillerato, se recomienda que los padres
o tutores se encuentren presentes. Si las practicas
de campo son en la zona metropolitana, considerar la
conveniencia de citar a los alumnos o estudlantes en
el sitio a visitar.

* 8.8 Listado de alumnos o estudiantes participantés,
especificado el semestre o aio que cursan.

8.9 Nombre del profesor oinvestigador responsable del
grupo y de los profesores o investigadores participantes,
incluyende los nimeros de los teiéfonos celulares y/o
radios de comunicacién de cada uno de ellos.

8.10 Relacion de los transportes que se van autilizary
el ndmero de operadores de autobis segun la distancia.
Es obligatoric asignar dos operadores para trayectos de
més de 8 horas.

8.11 Presupuesto de gastos por alumno o estudiante
para la realizacion de la practica de campo.

9. Toda practica de campo debera ser coordinada por un
profesor ginvestigador de asignatura o de carrera de medio
tiempo o de tiempo completo de ia entidad o dependencia,
quien asumird la responsabilidad del cumplimiento de las
medidas de seguridad del grupo, el cumplimiento de los
propositos de la practica, el seguimiento de las actividades,
el mantenimiento del adecuado comportamiento dé los
patticipantes y 1a realizacion de los tramites académico-
administrativos previos y posteriores a la practica, asi

como el registro de la bitdcora del recorrido.

En la practica de campo podran participar oiros
profesores, investigadores, ayudantes de profesor o de
investigador y técnicos académicos con nombramiento
vigente, quienes coadyuvaran con el profesor o .
investigador responsable del grupo.

Se recomienda la participacién de, al menos, dos
profesores o investigadores por cada 40 alumnos
o estudiantes que- asistan a ta practica de campo.
Adicionalmente, podr4 participar un ayudante de profesor
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0, 8N su caso, un funcionario de la entidad o dependencia,
con nombramiento vigente, para realizar dicha funcién.

10. Previo a las practicas de campo e_'i pr_ofesor 0
investigador responsable y las autoridades deberan
realizar lo siguiente:

10.1 Programar las précticas de campbo al inicio del
ciclo escolar (semestre o afio, segun corresponda).

10.2 Elaborary entregar un anélisis de las condiciones

- de riesgo respecto de la seguridad e integridad de Ios

alumnos o estudiantes participantes.

10.3 Cumplir con el procedimiento qgue cada entidad
o dependencia establezca para solicitar la autorizacién
de la practica de campo.

10.4 Autorizar dnicamente la realizacion de practicas
de campo cuando el tugar y trayecto presentan condiciones
de seguridad para los asistentes.

10.5 Confirmar el époyo de |a entidad ¢ dependencia
para eltransporte, la contratacién del segurc de practicas
de campo y la reservacion del hospedaje..

10.6 Con siete dias hdbiles de anticipacion, los
profesores o investigadores responsables deberan
confirmarla saliday entregarlalista de asistencia definitiva
con los nimeros de cuenta de los aiumnos o de registro
de los estudiantes que participarén, domicilios y teléfonos
celulares y/o particulares.

10.7 Anexar a la lista_de asistencia, por un maximo
de 40 alumnos © estudiantes inscritos, el formato de
aprobacion de la practica de campa, el visto bueno de los
padres o tutaores o quien ejerza la patria potestad en

~ jos casosquecorresponda, ylas cartas compromiso de 10s

alumnos ¢ estudiantes en la cual se responsabilizan de
observary respetarlaLegislacién Universitaria, de guardar
el orden y conducirse con respeto entre sus compaferos
y profesores o investigadores durante la practica.

10.8 Indicar a los alumnos o estudiantes el material y
equipo necesaric para llevar a cabo la practica de campo.

10.9 Programary asegurar la disponibi'lidad demateriales
e insumos suficientes propios de la practica de campo.

10.10 Conocery aplicar las normas de seguridad para
prevenir accidentes y gestionar la dotacion de materiales
para su uso en caso de emergencia. |

10.11 Difundir entre los asistentes a la practica de

© campo las sanciones a las que se haran acreedores

en caso de incurrir en alguna de las faltas sefaladas
en la Legislacién Universitaria o en las nermas que
establece el Derecho vigents.

11. Durante el desarrollo de la préctica de campo, los
alumnos, estudiantes, profesores o mvestlgadores y
trabajadores deberén realizar lo siguiente:

Salida

11.1 Contar con el pase de autorizacidn expedidoporla
Secretaria Académica de la entidad © dependencia o por
quien esté facultado para autorizarla practica paraabordar |
el autobus, sin el cual no se permitird el acceso.

11.2Llevar |dentmcac|on oficial y credencial vigente
de la UNAM.

11.3 Llevar carnet de servicio médico al que
tengan derecho.

11.4 Los profesores o investigadores responsables
deberan viajar, durante el tiempo que dure el trayecto,
en el mismo transporte que los alumnos o estudiantes.
En el caso del Bachillerato o cuando viajen menores de
edad, es obligatorio que en el autobds, cuando menos
haya dos profesores o investigadores por grupo aungue
sea un numero menor a 40 de los viajeros.

11.5 Antes de salir, el profesor o invesligadof
responsable debera pasar lista de asistencia de los

‘alumnos o estudiantes inscritos en el grupo y entregar

una copia de la misma a a Secretaria Administrativa de
la entidad o dependencia que corresponda.

11.8 La Secretaria Administrativa de la entidad o
dependencia que corresponda deberd proporcionar a
los profesores o investigadores responsables toda la
informacion del seguro de practicas de campo contratado
y de los servicios de emergencia a los que puede recurrir
en caso necesario.

11.7Los profesoreso inves_tigédoresyoperaddres del

" transporte contardn con lainformacion del vehiculo, linea,

numero de placas y del seguro de practicas de campo.

11.8 Los protesores o investigadores y operadores
del transporte deberan asegurarse de tener a la mano
teléfonos celulares o radios que les permitan comunicacion
en caso de emergencia.

11.9 El operador dei transporte deberé& contar con
bitacorade viaje, enlaque se indique lugar, fecha, hora
de salida y llegada asi como con ia informacion sobre
los numeros telefdnicos y servicios de emergencia, de
proteccion civil, de la Secretaria de Seguridad Publica
Federal y de la entidad federativa que corresponda, de
los hospitales o médicos de las zonas en las cuales
se va transitar vy a realizar la practica de campo. Se
programara el regreso a una hora adecuada para que
los alumnos o estudiantes encuentren transporte para
regresar a sus hogares.

Desarrollo de la practica de campo

11.10 Se debera viajar entre las 6:00y las 22:00 horas
y no pemoctar én el vehlculo,

11.11 Realizarlas actividades de la practica de campo
entre las 7:00 y las 19:00 horas.
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11.12 Los participantes (alumnos, estudiantes,
profesores o investigadores o trabajadores) deberan
portar identificacion de ia UNAM u oficial vigente.

11.13 Llevar botiguin de primeros auxilios y extintor
en el vehiculo de transporte.

11.14 Los operadores de los vehicuios deberan veri-
ficar que cuentan con: gasolina suficiente para el viaje,
herramiéentas, sefialamientos y refacciones necesarias y
la documentacién correspondiente del transporte.

Al finalizar la practica de campo

11.15 Los profesores o investigadores responsables
deberén presentar obligatoriamente un informe y/o reporte
de los incidentes de la practica de campo, evaluando
también el logro de los objetivos de la misma, durante
los 10 dias habiles posteriores a la llegada.

OBLIGACIONES DE LOS PARTICIPANTES

12. Son obligaciones del profesor o investigador
responsable de la practica de campo las siguientes:

12.1 Programar la practica de campo obligatoria
dentro delos primeros 20 dias hdbiles en que se inicie
el semestre lectivo, de acuerdo al plan de estudios
-y el programa de la asignatura y Henar los formatos
correspondientes para su auterizacion.

12.2 Programar la practica de campo no obligatoria
con 20 dias habiles de anticipacidn, para su realizacidn
dentro del semestre lectivo correspondiente vy lienar los
formatos correspondientes para su autorizacion.

12.3 Verificar que la realizacién de |la practica de campo
no interfiera con las actividades de otras asignaturas,
con los periodos de examenes o con dias inhabiles, y en
caso de ser necesaria su programacion en esos dias, se
deberé coordinar su programacion.

12.4 Solicitar la contratacié_n del s'eguro de préacticas
de campo correspeondients, siguiendo el procedimiento

institucional establecido por la Direccién General del

Patrimonio Universitario. www.patrimonio.unam.mx,

12.5 Apegarse al itinerario auvtorizado por la autoridad
para la practica de campo. . :

12.6 Conocery comunicar alos alumnos o estudiantes

_la informacién necesaria sobre la practica de campo,
los trAmites requeridos, las medidas de seguridad y
las sanciones previstas en los presentes Lineamientos
Generales y en la Legislacién Universitaria. '

12.7 Dar a conocer a los alumnos o estudiantes los
Lineamientos Generales y el reglamento interno de
practicas de campo.

12.8 Contar con informacién general de los alumnos
o estudiantes que participen en la practica de campo,

como: nombre, domicilio y nimeros telefénicos en caso
de emergencia, nombres de.las personas a quienes
se deberd avisar lo ocurrido; asi como tipo de sangre,
alergias o padecimientos cronicos. Dicha informacion
serd manejada en términos del Reglamento de

- Transparencia, Acceso a la Informacién Pdblica vy

Proteceién de Datos Personales para la Universidad
Nacional Auténoma de México.

12.9 Contar con informacion sobre los servicios de
emergencia de la zona en la cual se transitara y se
realizaré la practica de campo. :

12.10 Evitar en todo momento que los participantes
realicen actividades gue pongan en riesgo su integridad

“fisica o la de los demds, como nadar en rios, lagos,

presas, playas o balnearios, la préactica de aigun deporte

- extremo © la asistencia a lugares inseguros.

12.11 Abstenerse de ingerir bebidas alcohdlicas o
consumircualquiertipo de estupefaciente o psicotrépicoy

fumar, durante la préctica de campoy dentro del vehiculo

de transporte.

13. Son obligaciones de los alumnos o estudiantes. que
participan en la practica de campo

13.1 Conocer fos Lineamientos Generales y el
reglamento interno para la real:zamén de précticas
de campo. .

13.2 Presentar, en tismpo y forma, la documentacién
individual requerida para tramitar 1a autorizacién de la
préctlca de campo.

13.3 Presentar el carnet que demuestre la vigencia
de derechos en el seguro facultativo (Seguro de Salud
para el Estudiante).

13.4 Firmarla carta compromiso de observar conducta
universitaria durante la practica de campo y acatamiento
de lo dispuesto porlos presentes Lineamientos Generales
durante ia practica de campo.

13.5 Presentar autorizacién firmada por el padre ¢
futor o quien egjerza la patria potestad, en caso de tener
menos de 18 afos de edad.

13.6 Proporcionar su nombre, domicilio y nimeros
telefénicos en caso de emergencia, nombres de las
personas a quienes se deberi avisar lo ocurrido, asi
como la informacién de su tipo de sangre, alergias o
padecimientos crénicos. :

13.7 Asistir puntualmente a los lugares de reunién para
la realizacion de cada etapa de la practica de campo.

13.8 Portar credencial vigente de la UNAM,.
13.9 Portaria ropa, equipoy accesorios de proteccion

en caso de requerirse para la realizacion de la practica
de campo.
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13.10 Mantener buena conducta durante la préc-
tica y atender las indicaciones y medidas de seguridad
. que senale el profesor o investigador responsable

. del grupo.

13.11. Cuidar sus pertenencias personales.

13.12 Abstenerse de ingerir bebidas alcohdlicas o
consumir cualquier tipo de estupefaciente o psicotrépico,
durarie los traslados y la practica de campo; y no fumar
dentro del vehiculo de transporte. '

13.13 Abstenerse de realizar actividades que
pongan en riesgo su salud e integridad fisica o la de
los demas participanies.

13.14 Hacer un uso adecuado de las instalaciones,
materiales, equipo vy transporte propiedad de la UNAM o
ajenos y, en caso de causar algun dano material cubrir
los gastos que se generen.

14. Son obligaciones de las entidades 6 dependencias
las siguientes: :

14.1 Autorizar las practicas de campo que cumplan con
tos requisitos académicos y los framites necesarios, en
los plazos establecidos por la enfidad o dependencia.

14.2 Sdlo podran autorizarse practicas de. campo
gue se realicen en lugares y condiciones que ofrezcan
seguridad a los participantes, tanto en &l trayecto, como
" en la estancia y desarrollo de las actividades.

14.3 Vigilar que las practicas de campo que se
programen no interfieran en el desarrollo de las actividades
académicas de otras asignaturas.

14.4 Evitar la autorizacion de las practicas de campo
en periodos de exdmenes o dias inhabiies, y en.caso de
ser necesaria su programacion en esos dias, se debera
coordinar su pregramacion.

14.5 Vigilar que las practicas de campo se realicen
- en condiciones de sequridad, tanto en el trayecto, como
en la estancia y desarrollo de las actividades.

14.6 Verificarque se cumplan los itinerarios programados
y mantenercomunicacion conlos profesoresoinvestigadores
responsables durante la practica. El responsable de realizar
la verificacion de los itineratios programados y mantener
* comunicacion con los responsables de la practica, sera la
persona designada por la autoridad correspondiente de la
entidad o dependencia.

14.7 Examinar que los-vehiculos de transporte estén

en buen estado verificando cuando se realizé &) ditimo

mantenimiento preventivo y correctivo de la unidad, los
puntos de seguridad, neumaticos, aceite, suspension y
frenos, ya sean propiedad de [a UNAM o contratados. En
ambos casos, deberan contar con botiquin de primeros
_auxilios, extintor en buen estado, asi como con la
documentacién correspondiente del vehiculo.

14.8 Para el caso de contratar e} servicio de transporte
a un tercero, los vehiculos deberan cumplir con las
normas de transito vigentes, tener seguro de viaje y
comprometerse a garantizar el traslado con seguridad,
en tiempo y forma.

14.9 Tener conocimiento de los informes y
reportes de las practicas de campo, dando el se-
guimiento conducente.

De Las Mepipas PrREVENTIVAS DE SEGURIDAD

15. Los profescres o investigadores, alumnos,
estudiantes, trabajadores y operadores de transporte
deberan cumplir, enlas practicas de campo, las medidas
preventivas de seguridad siguientes:

16.1 No podrén asistir a las practicas de campo
personas ajenas a la Universidad, o no autorizadas
por las instancias correspondientes.

15.2 Previamente a la realizacion de las practicas de
campo, los profesores o investigadeores responsables
¥, en su caso, los operadores de transporte, cuando el
vehiculo sea proporcionado porla UNAM, deberan haber
recibido un curso de primeros auxilios, avalado poralguna
institucién oficial o, en su caso, deberdn contar con al
menos un manual de primeros auxilios.

15.3 Los profesores o investigadores responsables
elaborardn un plan de accién de emergencia que
debera contener, al menos, un registro de los alumnos o .
estudiantes con los datos establecidos en los numerales
12.8 y 13.6 de los presentes Lineamientos Generales,
asi como los nimeros de emergencia y localizacién de
servicios médicos cercanos a las localidades donde se
transitara y efectuard la practica y, en su caso, las rutas
de evacuacién.

15.4 Previo a la salida, el operador del transporte debera
verificar el estado generai del vehiculo y supervisar que

“cuente con el combustible necesario, asi cormo reportar al

profesor o investigador respensable yo a las autoridades
académico-administrativas de la entidad o dependencia
las fallas mecanicas y la falta de combustible que detecte,
debiendo abstenerse de utilizaretvehiculo sinose encuentra
en optimas condiciones para efectuar los traslados.

15.5 El operador de transporte deberd llevar las
herramientas, sefialamientos y refacciones necesarias.

15.6 El profesor o investigador responsable debera
contar con teléfono celular y/o radio de comunicacién
durante toda la practica de campo.

15.7 Durante la realizacién de la practica de campo
los participantes deberén usar el equipo, accesorios y
ropa de proteccion que corresponda.

15.8 El profesor o investigador responsable debera
pasar lista de asistencia a los participantes en la practica
de campo cada vez que suban al vehiculo, segun el

32 smoglm 13 de agosto de 2012




itinerario. No podréa abordar el transporte en ningun punto
deltrayecto persona alguna gue sea ajena a la practica de

~ campo, salvo causa debidamente justificada y autorizada.

por el académico responsable de la practica.

15.9 Los participantes no podrén pemoctar dentro
del vehlculo de transporte, por lo que se debera prever
el lugar de alojamiento requerido, con anticipacion
suficiente, considerando la naturaleza y la duracién
de la practica de campo. '

15.10 Hacer del conocimiento de las autoridades
locales respectivas los lugares donde se transitara y se
realizara la practica de campo y solicitar, en su caso, el
apoyo preventivo que pemma desarrollar con seguridad
la misma.

Momivos Panra LA SuspeNSION DE LA PRACTICA

16. En caso de que no se presente el profesor o inveéti-
gador responsable el dia de la salida.

17. E! profesor o investigador responsable o la entidad
o dependencia podran interrumpir, concluir o suspender
la practica de campo cuando no existan condiciones de
seguridad para la realizacién de la misma.

Se justificara la cancelacion o el regreso anticipado de
una practica de campo por enfermedad del profesor,
investigador responsable o de alguno de los alumnos
o estudiantes, por las condiciones climatolégicas
adversas o desfavorables o por instalaciones
inadecuadas o accidentes.

. 18. Elprofesor oinvestigador responsable podra separar

a un alumno del resto del grupo, manteniéndolo en
‘el lugar de realizacién de la practica con limitantes,
cuando éste cometa faltas graves tales como: dafios en
propiedad ajena; desobediencia reiterada; agresiones
fisicas; ingestion de bebidas aicohélicas o de drogas;
o cualguier otra conducta impropia de un universitario,
ademas de notificar altitular de la entidad o dependencia
la falta cometida para proceder conforme la Legislacion
Universitaria y demas disposiciones juridicas. Una
vez que concluya la practica se procederia a realizar
el reporte correspondiente ante las autoridades
universitarias competentes.

De LAs RESPONSABILIDADES Y SANCIONES

19. Los alumnos, los estudiantes, ¢ los profesores o
investigadores que durante la practica de campoincurran
en actos contrarios a la disciplina universitaria serdn
_ sancionados en términos de lo dispuesto en el Tituic Sexto
del Estatuto General de la UNAM, independientemente
de la responsabilidad civil o penal que pudiera derivarse
de sus actos.

20. A los profesores o investigadores y trabajadores
administrativos, ademas de las sanciones previstas en el
numerai anterior, se les podréa fincar responsabilidad laboral
en términos del Condrato Colectivo de Trabajo vigente.

21. Encaso de haber causado un dafio material, el respon-

sable de la faita debera cubrir los gastos generados.

22. Encasodeque el profesoroinvestigador responsable
separe a un alumno o estudiante de la practica de campo
por cometer faltas graves o cualquier otra conducta
impropia de un universitario, éste debera hacerlo del-
conocimiento, de inmediato, de los padres, futores o quien
ejerzalapatria potestad y delas autoridades competenies
la razén por ia cual se le separé.

DisrosicioNEs FINALES

23. Serd responsabilidad del titular de la Comisién
l.ocal de Seguridad y sus miembros difundir permanen-
temante en su comunidad el contenido de su reglamento
intemo de practicas de campo y de los presentes
Lineamientos Generales.

24. Cualquier practica que se efectie en contravencioén
de los presentes Lineamientos Generales sera
responsabilidad de la persona que indebidamente fos
incumpla, para o cual la Universidad no asumira en tales
circunstancias la responsabilidad.

25. Los reglamentos internos de practicas de campo que

- apruebenlos consejostéenicos, intemos o asesoresdelas

entidades o dependencias, deberan ser complementarios
y apegarse en su totalidad a lo previsto en los presentes
Lineamientos Generales.

26. Una vez aprobado el correspondiente reglamento
interno para la realizacion de practicas de campo, las
entidades o dependencias deberan publicarlo en su
pagina electronica.

TRANSITORIOS

Prmeno. Los presentes Lineamientos retoman y dejan sin
efecto las Recomendaciones de la Comisién Especial de
Seguridad del Consejo Universitario sobre la normatividad
en cuanto a las practicas de campo que se realizan en la

Universidad Nacional Auténoma de México, publicadas

en Gaceta UNAM el 12 de marzo de 2004, asi como a
cualquier ofra disposicion que los contravenga.

‘Seaunpo. En el marco de los presentes Lineamientos -

Generales, ios consejos técnicos, intemos o asesores,
deberan elaborar y actualizar sus reglamentos internos
para ia realizacion de practicas de campo, los cuales
deberan estar aprobados antes del 15 de septiembre
de 2012.

Tercero. La Oficina del Abogado General, a través
de la Direccién Generai de Estudios de legislacion
Universitaria, serd la depositaria de los reglamentos
internos para la realizacién de practicas de campo; los
cuales seran aprobados y actualizados por los consejos

. téenicos, internos o asesores; segun corresponda.

Cuarro. Los presentes. Lineamientos entraran en vigor al
dia siguiente de su publicacién en Gaceta UNAM.
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Fijan reglas a las practicas
de campo de universitarios

El documento establece de manera detallada los requisitos y condiciones respectivas
durante la salida, el desarrollo y el término de esas actividades

GusTavo Avaia

P ara promover y. efectuar acciones
preventivas en beneficio de la comunidad
universitaria, la Comisién Especial de Se-
guridad dei Consejo Universitario emitio los
Lineamientos generales para la realizacitn
de fas practicas de campo de la Universidad
Nacional Auténoma de México.

El documento, gue entrara en vigor a partir

de mafiana, establece de manera detallada |

los requisitos y condiciones respectivas, y las
obligaciones de entidades o dependencias,
alumnos, profesores, investigadores y trabaja-
dores durante la salida, el desarrollo y términe
de esas actividades. Ademas, enumera las
medidas preventivas de seguridad que deben
seguir, motivos para suspenderlas y responsa-
bilidades y sanciones, entre otros.

Asimismao, refiere que podran asistir a las
practicas de campa, obligatorias y no obligatorias,
los alumnos instritos en el grupo o asignatura
respectiva; los profesores o investigadores res-
ponsabies de las mismas y que se encuentren
adscritos a la entidad o dependencia de los

estudiantes, segin corresponda, asi como los
trabajadores administrativos que formen parte
de esas instancias.

Sera necesario contar con la autorizacion
de las avtoridades de las entidades, y que los
menores de 18 afios de edad tengan el permiso
firmado por el padre, madre, tutor o quien ejerza
la patria potestad. Para ello, debera anexarse
copia de la identificacion oficial vigente en la
que aparezca Ja rubrica.

También, que los jovenes cuenten con el alta
en el seguro facultativo (seguro de salud para
el estudiante) y con el carnet que demuestre su
vigencia de derechos, y que tengan el seguro
de praclicas de carnpo,

La solicitud de autorizacidn para realizar

Ias -obligatorias y no obligatorias o extracu-

rriculares, debera especificar; asignatura a la
que corresponde, tema o temas, pregrama de
trabajo vy actividades académicas a efectuar,
objetivos a alcanzar y justificacidn de la practica,
produetos o resultados a conseguir, beneficios
dirigidos a la institucion o a la comunidad, lugar
de la actividad y tiempo de permanencia en los
sitios a visitar.

Ademas, el punto de partida y regreso {se
recomienda salir de instalaciones de la UNAM
y retornar a ellas; en caso del bachillerato, lo
ideal es que los padres o tutores se encuentren
presentes y si las practicas son en la Zona
Metropolitana considerar la conveniencia de
citar a los alumnos en ¢l sitio a visitar), listado
de participantes, especificar semestre o afio
que cursan, nombre del docente responsable
del grupo y de ofros que viajen, e incluir los
numeros de los teléfonos celulares o radios de
comunicacion de cada uno de ellos.

También, la relacion de los transportes que
se utilizaran y el nimero de operadores de au-
tobus, segiin la distancia (es obligatorio asignar
dos para trayectos de mas de ocho horas), ¥
presupuesto de gastos por estudiante.

~ Responsabilidades

Toda practica debera ser coordinada por un
profesor o investigador de asignatura o de
carrera de medio tiempo o de tiempo completo
de la entidad o dependencia, que asumira la
responsabitidad de que se cumplan las medi-
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1practica, el seguimiento de las actividades,
¢ mantener el comportamiento adecuado y
¢ la realizacion de los tramites académico-
dministrativos previos y posteriores a la
tisma, asi como el registro de la bitacora
¢i recorrido. -
Igualmente, podrén intervenir ofros profe-

ores, investigadores, ayudantes de profesor

de investigador, y técnicos académicos con

ombramiento vigente que coadyuvaranconel

rofesor o investigador responsable del grupo.
ie recomienda al menos dos académicos por
ada 40 estudiantes. De manera adicional,
odra asistir un ayudante de profesor o, en su
aso, un funcionario de la entidad o depen-

encia, con nombramiento actual, para realizar. -

sa funcion. _ o
El profesor o investigador responsable
las autcridades deberan programarlas al

ticio del ciclo escolar (semestre o afio,

egun corresponda); elaborara y entregara
n anaiisis de las condiciones de riesgo
especto a la seguridad e integridad de los
Jvenes participantes, quienes cumpliran con
i procedimiento que cada entidad establezca
ara solicitar la anuencia de la visita; se
ermitira la realizacién si el lugar y trayecto
resentan condiciones convincentes.

Asimismo, confirmara el apoyo de la entidad
ara el transporte, la contratacién del seguro
e practicas de campo y la reservacion del
ospedaje. Con siefe dias habiles de antici-
acibn, los responsables deberan ratificar la
alida y entregar la lista de asistencia definitiva
on los nameros de.cuenta de los alumnos o
e registro de los estudiantes que viajaran,
omicitios y teléfonos celulares o particulares,
ntre otros.

* Es indispensable indicar a los alumnos e!
naterial y equipo necesarios; programar y ase-
urar la disponibilidad de insumos suficientes;
onocer y aplicar las normas de seguridad para
revenir accidentes y gestionar la dotacion de
lementos para su use en case de emergencia;

NUUSSANLEA 2ClVIUEUSD YU punya s ncayy
su salud e integridad fisica o la de los demas,
y hacer un uso adecuado de |as instalaciones,

" materiales, equipo y transporte propiedad de la

UNAMo ajenosy, encasode causar algln dafio
material, cubrir los gasios que se generen.

Las entidades vigilaran que fos vehiculos
estén en buen estado. En caso de contratar
el servicio de un tercero, el transporte deberé
cumplir con las normas vigentes y contar con
un seguro de viaje.

~ . Primeros auxilios

ademas, de difundit entre los asistentes las
sanciones a las que $¢ haran acreedores en
caso deincurriren alguna delasfaltas sefialadas
en la legislacion universitaria o en las normas
gue establece el derecho vigente.

En la préctica

En ei desarrollo, se debera viajar enfre las 6
y las 22 horas y no pemoctar en el vehiculo;
se efectuaran las actividades entre las 7 y
jas 19 horas; los participantes deberan portar
identificacien de la UNAM u oficial vigente,
llevaran un botiquin de primeras auxikios y ex-
tintor en el vehiculo de transporte. Al concluir,
los académicos responsables presentarén
de forma obligatoria un informe o reporte de
los incidentes, y evaluacion del fogro de los
objetives dé la misma en los 10 dias habiles
postericres a la llegada.

El encargadc debe verificar que la prac-
tica no interfiera con las actividades de otras
asignaturas, los periodes de examenes ¢ dias
inhabiles, deberan poseer informacion de los
servicios de emergencia de la zona por ia que
se transitara y visitara; evitara que se realicen
actividades que pongan en riesgo la integridad

- fisicaindividuat o lade los demés (nadar enrios,
lagos, presas, playas o balnearios, la practica

de algun deporte extremo o la asistencia a

lugares inseguros).

Ademas, vigilara gue no se ingieran be-
bidas aicchdlicas, o se consuma cualquier
tipo de estupefaciente o psicotropico, o se
furme durante la practica de campo y dentro
del vehiculo de transporte.

Los estudiantes estan obligados a firmar
una carta compromiso para observar buena
conducta y acatar lo dispuesto por estos inea-
mientos; atender las indicaciones y medidas de
sequridad que sefale el responsable del grupo;
cuidar sus pertenencias personales; no ingetir
bebidas alcohtlicas oconsumirestupefacientes;

Respecto alas medidas preventivas de seguridad,

 se establece que no podran asistir a las practicas
- personas ajenas ala Universidad, onoautorizadas

por las instancias comrespondientes. Previo a su
realizacion, los responsables y, en su caso, los

- operadores detransporte, deberan haber recibido
* un curso de primeros auxilios si el vehiculo es

proporcionado por esta casa de estudios.

Se debera prever el lugar de alojamiento
con anticipacién suficiente, en consideracion de
la naturateza y la duracion; se hara del conoci-

_miento de las auteridades lacales ios lugares

donde se transitara y efectuars la practica, y
solicitar, en su caso, el apoyo preventivo que
permita desarrcllarla con seguridad. '

Se suspendera si no se presenta el pro-
fesor responsable el dia de la salida; y se
podré interrumpir, concluir © suspender si no
hay condiciones de sequridad. Se justificara
su cancelacion o el regreso anticipado por
enfermedad del profesor a cargo o de alguno
de los alumnos, por condiciones climatologicas
adversas o desfavorables, o por instalaciones
inadecuadas o accidentes.

Sanciones

Un alumno podra ser separado del grupo y
mantenerlo en el lugar de la practica con li-
mitantes, si comete faltas graves como dafics
en propiedad ajena, desobediencia reiterada,
agresiones fisicas, ingesta de bebidas aico-
holicas o de drogas, 0 cualquier otra conducta
impropia, y se nofificara al titular de la entidad
o dependencia la falta cometida para proceder
conforme a legislacién universitaria y demas
disposiciones juridicas.

Sobre las responsabilidades y sanciones,
fos alumnos, estudiantes, profesores o inves-
tigadores que durante ia practica de campo
incurran en actos confrarios & la disciplina
universitaria seran sancionados en términos
de lo dispuesto en el Titulo Sexto del Estatuto
General de la UNAM, independientemente de

" la responsabilidad civil o penal que pudiera

derivarse de sus actos.

A los profesores o investigadores y tra-
bajadores administrativos,  ademas de las
sanciones previstas, se fes podra fincar res-
ponsabilidad laboral en términos del Contrato

Colectivo de Trabajo vigente,
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